西北师范大学教师请假及补课申请表
	姓名
	
	所属学院
	
	开课学期
	20_   年  春□   秋□ 季学期

	请假事宜情况说明
	

	教师因请假所缺课程基本信息

	课程名称
	课序号
	针对年级、专业
	上课时间
	上课地点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教师补课计划

	课程名称
	课序号
	针对年级、专业
	补课时间
	补课地点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学生意见
	学生代表签字： 

年   月   日
	学院审批意见
	主管教学副院长签字：

（学院盖章）

年   月   日
	教务处审批意见
	经办人：

年   月   日


注：1.表中的“补课时间”由教师和学生共同协商确定，“补课地点”教师可以自定，也可以由教务处协调确定。

2.教师应严格执行补课计划，教务处随机检查补课情况。

3.此表一式二份，分别由学院教务办公室、教务处存档。

